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Anskaffe PUK-kode

PUK-koden vil bli tilsendt som e-post til brukere som har registrert korrekt e-postadresse i sin profil,
eller kan hentes ut via ”Min side” pa portalen (intranett.stfk.no for ansatte og elev.stfk.no for elver).

E-post-adresse blir automatisk registrert for ansatte, mens elever ma endre sin e-post-adresse via
Skolearena. Beskrivelse for endring i skolearena ligger pa elev.stfk.no. Elever uten (korrekt) e-
postadresse ma finne sin PUK-kode via “Min side” pa elev.stfk.no

PUK tilsendt via e-post

F@rste gang brukeren blir meldt inn i utskriftskontrollsystemet far han tilsendt en forklaring pa
systemet:

l<%sUBJECT="[safecom] welkommen ti1 safecCom - system for utskriftskontroll"xs
Hel <XUSER¥%:,

ou er nd lagt inn i fg]kets system for utskriftskontroll (safecom). Dette systemet er
innfart for & 4 ekt brukervennlighet og ekt datasikkerhet, samt bedre miljeprofil.

Det er planlagt at alle kopimaskiner (samt de fleste skrivere] 1 f{1ket skal knyttes opp mot
dette systemet, noe som gir deg muligheten ti1 & hente ut dine wtskrifter pid nermeste
kopimaskin eller skriwver. Ingen utskrifter kommer ut for du har autentisert deg!

autentiserin Eennumf@res ved bruk awv kort med magnetstripe (adgangskort, bibliotekskort,
bensinkort, kort e . DU wil 4 tilsendt PUK-kode pid e-post som du broker ti1 & knytte
ditt kort mot d1n bruker. Denne koden kan ogsd hentes ut wia "Din side” pd intranett
Celevportal fort elever)

Etter autentisering har du ogsd mulighet ti1 hente ut utskrifter du har sendt ti1 skriveren,
samt kopere eller skanne dokumenter over ti1 e-post som PDF-dokument. Dette dokumentet kan
wvideresendes som wvedlegg i e-post eller Tagres.

persom du wvelger a4 hente utskrift far du en Tiste av de dokumenter du har sendt ti]
skriveren og kan wvelge & skrive ut alle eller et utvalg av disse. Her har du mulighet ti1 4
spare miljeet ved kun & skrive ut de utskrifter du har hehov for.

Mir systemet er klart wved din enhet/skolesavdeling, wil du f& tilgang til en
skriver skriverko som heter "Fellesskriver".

Utskrifter til denne skriveren Tegges inn i utskriftssystemet og kan b1i hentet ut pa
kopimaskiner eller skrivere tilknyttet systemet (gjelder alle enheter/sskoler i fylket).

Utskrifter som ikke hentes dnnen en wiss tid, vil b1i slettet. Forelepig er det satt at
utskrifrer ikke skal slettes for etter <¥JOBDELETEDAYSH:> dagCer), <%IJOBDELETEHOURSHE: timer
0f <¥JOBDELETEMIMUTESX:> minutter.

IKT-tjenesten
it-brukerstotte@sttk. no
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| tillegg til forklaring pa utskriftsystemet, vil brukere med korrekt registrert e-post-adresse fa
felgende e-post tilsendt:

[SafeCom] PUK kode

[T-brukerstotte@stfl no
Tik:

Hei
Din PUE kode er:

TA WARE PL DENNE EPOSTEM TIL DU HAR FATT REGISTRERT DITT ECRT MOT
UTIKRIFTS3YITEMET

Nar du drar kortet ditt p& SafeCom-skriveren, vil du f& bheskjed om &
taste inn denne koden.

Skriv ned koden og ta den med til skriveren ved fsrste gangs bruk.
Du trenger PUE koden kun ferste gang du logger pd skriveren.
Dersom du mister registrert kort, wmd du £f&4 generert ny PUE-kode for &

registrere nytt kort mot systemet. Dette gjsres enten av IT-answvarlig,
eller ved &4 g& til hiemmesiden http://safecom.stfk.int

IKT-tjenesten
it-khrukerstottefstfk.no

Skriv ned din PUK-kode og ta denne med til naermeste skriver/kopimaskin, sammen med
magnetkortet du gnsker a benytte for a hente utskrift eller kopiere (se ”registrering av kort” under).

PUK hentet via Min side

DETTE ER IKKE IMPLEMENTERT ENDA, men man kan ga direkte til utskriftkontrollserver:

http://safecom.stfk.int (fungerer kun internt i fylkets nett)

Husk & bruke ”"STFK\” foran brukernavn:

Conneck to safecom.stfk.inkt

R

Connecting ko safecom,skfk.int

User name: Iﬁ STRK s j J

Bassward; | TIITTTIIY

v Remember my password:

Ik I Zancel
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http://safecom.stfk.int/

Velg Setup

KRENTIVE
TRENDELAG

Cocuments
l See list of pending print jobs. Delete print jobs.

Setup

User: Ragnar Kvithyll
Logout

See your PUK code, generate a new PUK code.

Her ser du registrert PUK-kode (event. registrert kort) som du kan skrive ned og ta med.

Documents | Setup

F ode Language

Your current PUK code is:

The following card is assigned to this user: <None=

o —_—

Generate new PUK
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Registrere kort

Du trenger et kort med aktiv magnetstripe. Brukes det adgangskort ved din enhet, bgr dette
benyttes, men andre kort slik som bibliotekskort, bensinkort, kinokort og bankkort kan benyttes
dersom de har aktiv magnetstripe (det anbefales ikke & bruke bankkort).

Ga bort til skriveren, og dra kortet du gnsker & bruke i kortleseren:

F@r det har gatt 10 sekunder trykker du pa et av ikonene pa touch displayet, eller trykker pa ”start”
knappen pa skriveren:

Trykk ”ok” pa meldingen som kommer opp:
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Skriv inn PUK - koden og trykk “ok”:

N3 er kortet registrert pa din bruker, og PUK-koden kan kastes.

Hvis du skal skrive ut noe ma du dra kortet pa nytt igjen for a logge inn.
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Bruk av kopimaskin og skriver
For a benytte systemet, ma du sende utskrifter til en av fglgende skrivere

e Fellesskriver - Sort/Hvit som standard
o Fellesskriver (sort/hvit) - Kun sort/hvit
e Avansertskriver (XXxxx) - Kun for utnyttelse av avanserte kopimaskiner

IT-ansvarlig vil sgrge for at du far tilgang til disse skriverne pa din maskin.

Ga til kopimaskin eller skriver tilknyttet Safecom utskriftssystemet og dra kort i kortleser.

For det har gatt 10 sekunder trykker du pa et av ikonene pa touch displayet, eller trykker pa ”start”
knappen:

Hente utskrift

Hvis du trykker pa ”Pull print” kommer det opp en liste over dokumenter du har sendt til utskrift. Her
kan du velge hvilke du vil skrive ut (eller trykke [Skriv ut alt] for a skrive ut alle dokumenter):

Spar miljget med G skrive ut minst mulig!

Kopiering
Kopiering krever at du drar kort, for deretter a trykke [Kopier] i displayet.

Skanning til E-post

Gjennom a dra kort, og deretter trykk [E-post] vil du kunne skanne dokument fra glassplaten og fa
dette tilsendt til egen e-post. Du er ngdt til & ha registrert korrekt e-post-adresse for at dette skal
fungere. Ansatte har dette automatisk, mens elever ma gjgre dette via elev.stfk.no og Skolearena.
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Avlogging
Etter at du er ferdig med a hente utskrifter, ma du huske a logge ut (dette skjer automatisk etter
noe tid, men for 3 vaere sikker bgr du utfgre dette manuelt)!

Avlogging gjgres noe forskjellig fra maskin til maskin, men ofte kommer det knapp opp i displayet
som [Tilbake] og [Logg av]. | tillegg finnes det knapp pa tastaturet som viser [Tilbakestill]
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Mistet kort (Nytt kort)
Dersom du mister ditt kort, er det viktig at du avregistrerer dette fortest mulig slik at ingen andre
misbruker ditt kort. Dette kan du gjgre selv, ved a ga inn pa web og generere ny PUK-kode.

Logg inn pa Intranett/elevportal (intranett.stfk.no for ansatte eller elev.stfk.no for elever).

Ga til Min side og velg Utskrift i meny til venstre. Fglge forklaringene her for palogging.

Velg Setup

User: Ragnar Kvithyll

KRENTIVE
TRONDELAG Logout

Documents
See list of pending print jobs. Delete print jobs.

Setup
See your PUK code, generate a new PUK code.

Her trykker du [Generate new PUK] og du far ny PUK-kode, samtidig som at tidligere kortregistrering

slettes (kortet sperres).

o —_—————

Documents | Setup

Language

See your current PUK

Generate new PUK

Your current PUK code is: <None>

The following card is assigned to this user: <None=

Den nye PUK-koden ma benyttes nar du finner igjen kort eller gnsker a registrere nytt kort mot din

bruker.
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